 Procedura
udzielania przez placówkę pisemnych informacji dotyczących  dzieci /uczniów 
 oraz  udziału ich rodziców/prawnych opiekunów w procesie 

dydaktyczno-wychowawczym dzieci.
1. Placówka udziela pisemnych informacji na temat dzieci/uczniów i udziału ich rodziców/prawnych opiekunów w procesie dydaktyczno-wychowawczym dzieci na wniosek samych rodziców/prawnych opiekunów i/lub instytucji współpracujących ze szkołą.

2.  Pisemną informację sporządza wychowawca grupy/klasy, nauczyciel przedmiotu, pedagog, psycholog, logopeda tylko i wyłącznie po wcześniejszym złożeniu przez rodzica/opiekuna prawnego pisemnej prośby do dyrektora placówki o udzielenie w/w informacji z określeniem przedmiotu sprawy oraz celu jej wykorzystania.

3. Każdorazowo pisemna informacja udzielana przez placówkę na temat dziecka/ucznia i/lub udziału jego rodzica/opiekuna prawnego w procesie dydaktyczno-wychowawczym dziecka zostaje potwierdzona podpisem dyrektora lub wicedyrektora .
4. Czas oczekiwania na uzyskanie pisemnej informacji placówki na temat dziecka/ucznia i/lub udziału jego rodzica/prawnego opiekuna w procesie dydaktyczno -wychowawczym dziecka wynosi do 14 dni od daty złożenia odpowiedniego zapotrzebowania na piśmie przez zainteresowane osoby lub instytucje.
5.Po uzyskaniu potwierdzenia gotowości dokumentu w sekretariacie szkoły, rodzic/opiekun prawny  dziecka   odbiera go  z sekretariatu.
