Wprowadzono Zarzgdzeniem dyrektora szkoly Nr 6/2013/14

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych i wyj$¢ poza teren
szkoly w Szkole Podstawowej w Lutyni

§ 1. Zasady ogdlne.

1.Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.

2.0rganizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego §rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdéw kultury 1 historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

¢) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

¢) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizyczne;,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci 1 mlodziezy pochodzacych z terendw zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

1) przeciwdziatanie patologii spoteczne;j,

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

5. Dla uczniéw klas I - III szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo - turystyczne na terenie najblizszej okolicy,
macierzystego wojewddztwa i regionu geograficzno - turystycznego.

6. Dla uczniéw od klasy IV - szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie macierzystego
wojewodztwa, regionu geograficzno - turystycznego i kraju.

7. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w
stosunku, do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

8. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat



w wycieczkach i1 imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

9. Udzial uczniéw niepelnosprawnych w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢¢ lekcyjnych i imprezach wymaga zgody ich opiekunéw
ustawowych.

10. Wycieczke lub impreze¢ przygotowuje si¢ pod wzglegdem programowym
1 organizacyjnym, a nastepnie informuje si¢ o podj¢tych ustaleniach,

a w szczegblnosci o:

e celu,

* trasie,

* harmonogramie,

* regulaminie.

11. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkotg, list¢ uczestnikow, imig¢ i
nazwisko kierownika oraz liczbe¢ opiekundéw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktora
zatwierdza dyrektor szkoty.

12. Wzor karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

13. Szkoty moga organizowaé¢ wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na zorganizowanie
wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny.

14. Zawiadomienie zawiera w szczegolnosci:

- nazwe¢ kraju,

- czas pobytu,

- program pobytu,

- imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunéw,

- listg ucznidw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku
oraz PESEL

- obowigzkowe ubezpieczenie zagraniczne

- lista z numerami ambasad

15. Organizacje wycieczek zagranicznych reguluja odrebne przepisy.

16. Za nieprzestrzeganie przez ucznidow regulaminu wycieczek szkolnych
1 wynikajace z tego szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg rodzice.

§ 2. Rodzaje wycieczek.

1. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow



przygotowania kondycyjnego i umiejg¢tnosci specjalistycznych

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udzial wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, takie jak: rajdy, zloty.

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkotly ekologiczne.

§ 3. Kierownik wycieczki i opiekunowie.

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba pelnoletnia, ktora:

- ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

- jest instruktorem harcerskim,

- posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora

turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem obozu wegdrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikow obozow wedrownych.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca
uprawnienia badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

5. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, rodzice ucznidow biorgcych udziat w wycieczce.

6. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunow przynajmniej jednym z nich powinien
by¢ nauczycielem.

7. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki
lub imprezy.

§ 4. Zadania kierownika wycieczki.

1. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci: opracowuje program

i harmonogram - wycieczki lub imprezy,

- opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

- zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

- zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,



- okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

- nadzoruje zaopatrzenie uczestnikéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,

- organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

- dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow,

- dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy,

- dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

§ 5. Obowiazki opiekuna.

1. Opiekun w szczegolnosci:

- sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

- wspotdziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

- sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow,

ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

- nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

2. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 6. Finansowanie wycieczek.

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogo6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw komitetu
rodzicielskiego lub innych zrodet.

3. Rodzice ucznidow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany

z innych Zrdodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdZznieniach nalezy niezwtocznie informowa¢ dyrektora szkoty.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.



8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnos$ci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekundw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

§ 7. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczkKi.

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego

przedmiotu nalezy zgtosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty, a
nastepnie odnotowacé fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym oraz w
zeszycie wyjsc.

§ 8. Dokumentacja wycieczki.

1. Karta wycieczki z harmonogramem.

2. Dwa egzemplarze listy uczestnikow.

3. Pisemng zgode rodzicéw z potwierdzeniem wptaty — zatgcznik nr 2.

4. Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki — zatgcznik nr 3.

5. Dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow / w przypadku dodatkowego ubezpieczenia/.

6. Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

7. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 5 winna by¢ ztozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia.

8. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u dyrektora
szkoty.

§ 9. Zasady organizacji wycieczek.

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekundéw sposrod nauczycieli oraz rodzicéw wedtug nastepujacych zasad:
- jeden opiekun na 10 uczestnikow przy przejazdach kolejowych,

- jeden opiekun na 5 uczestnikéw na szlakach wodnych w Tatrach,

- jeden opiekun na 10 oséb, w innego rodzaju wycieczkach,

- jeden opiekun na 25 os6b podczas wycieczek przedmiotowych



w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty,

- jeden opiekun na 15 uczniow, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza
miejscowosc¢, ktora jest siedzibg szkoty,

- jeden opiekun na 10 oséb na wycieczki gorskie,

- jeden opiekun na 5 uczestnikow na wycieczkach wysokogorskich,

- jeden opiekun na 7 0s6b na wycieczkach rowerowych.

2. Wycieczki piesze nizinne i podgorskie ( do wysokosci 600 m. n. p. m. np.: Pogérze, Goéry
Swietokrzyskie), moga by¢ organizowane dla uczestnikéw od lat 12, przy uwzglednieniu 3-5
godzin dziennego marszu.

3.Wycieczki gorskie ( 0 wysokosci ponad 600 m n. p. m. np.: Beskidy, Sudety), moga by¢
organizowane dla uczestnikéw od lat 14 posiadajacych odpowiednig zaprawe turystyczna
/np.: cztonek kota turystycznego, uczestnik innych rajdow lub wycieczek/.

4. Wycieczki wysokogorskie ( o wysokosci ponad 1000 m n. p. m. np.: Tatry,

Karkonosze, Beskid Wysoki) moga by¢ organizowane dla ucznidow, ktorzy posiadaja
odpowiednig zaprawe turystyczng. Wycieczki te powinny korzysta¢ z ustug przewodnikow
gorskich.

5. Organizujac wycieczki autokarowe do , teatréw, muzeum, pomnikoéw kultury — nie musi si¢
bra¢ pod uwage wieku uczestnikow. Uwzgledni¢ natomiast nalezy relacje pomigdzy
poziomem umystowym, inteligencjg ucznia a tematem do realizacji podczas wycieczki.

6. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérzy ukonczyli 10 lat i
posiadaja karte rowerowa. Dlugo$¢ trasy do 50 km dziennie. Z tytu i przodu bezwzglednie
jada osoby doroste. Odleglos¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Przerwa
miedzy grupami co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata choragiewka, z tytu
wysunigty lizak zamontowany przy siodetku rowerowym.

7. Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udaja si¢ do domu; wylacznie pod opieka rodzicow.
8. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

9. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

10. Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjatek
—pisemna prosba rodzica ucznia, ktéry bedzie stal w miejscu wezesniej ustalonym.

11. Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekundéw prawnych, ktorzy

powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej ich dziecka.

12. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicow ucznidéw.



13. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

14. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

15. W przypadku zagini¢cia -uczen ( uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu
zaginigcia.

a. Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje,

dyrektora szkoty, rodzicow.

b. Szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

16. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

§ 10. Postanowienia koncowe.

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazana przez dyrektora.

2. Listg tych ucznidéw, wraz z rubrykami umozliwiajagcymi odnotowanie frekwencji,
wychowawca dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

Zalgcznikami do regulaminu sq:
1. Zalacznik nr 1 — karta wycieczki,

2. Zalacznik nr 2 — pisemna zgoda rodzicow z potwierdzeniem wplaty,



3. Zalacznik nr 3 — regulamin wycieczki dla uczniow.

Zalacznik nr 1.

KARTA WYCIECZKI / IMPREZY

Cel 1 zalozenia programowe WYCIECZKI/IMPIEZY ......ceevveerrieriierieeiienieenieeereereeseveeeeas
Trasa WYCIECZKI/IMPIEZY .....cuveieiiiiiiiieieie ettt
Termin .......ccoeevvenneeee. 1lo$¢ dni....ceeeeeruveeennne. klasa.......ccoeeriereennenn

Liczba uczestnikOw .........ccoceeviiiiiiniiniieniciiee

Kierownik (imig i NAZWISKO) ......cciiiuieiiciieiieicceee et
LiCZba OPICKUNOW ....ceviiieiiieiiiieeee ettt e e st e e e e ennaeeennes
STOAEK tIANSPOITU .......ovoveerereesessessieseeeteseeseesee e es s senessssnsensesse s s s s seneereas
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci 1 mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki/imprezy
(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis) (podpis)



HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY

Adres punktu noclegowego i
Zywieniowego.

Odleglosé¢ w

Data Godzina
km

Miejscowosé Program

Adnotacje organu prowadzacego i sprawujacego nadzor pedagogiczny

Zatwierdzam

Piecze€ 1 podpis dyrektora .........ccoceevieniiiniiniennne.



Zalacznik nr 2.

Przykladowa tres¢ zgody rodzicow

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka w wycieczce /zielonej szkole
Ot e W AN .o Biore
odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nie przestrzegania
regulaminu wycieczek spowodowane przez moje dziecko.

Podpis rodzicow



Zalacznik nr 3.

Regulamin wycieczki dla uczniow.

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze
mie¢ rowniez wpltyw na bezpieczenstwo wielu osob.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywa¢ si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowac si¢ do polecen, zakazoéw 1 nakazéw wydawanych przez opiekunow

lub przewodnikow.

3. Nie oddalac¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

4. Przestrzegaé przepisoOw ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

5. Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegéw i innych 0sob.

6. Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

7. Nie $miecié, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

8. W migjscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.



